Erasmus+ Staj Ogrencileri icin Online Learning Agreement (OLA) Rehberi

Erasmus+ staj 6grencileri learning agreement’larini OLA sayesinde kagit kullanmadan

cevrimici hazirlayabileceklerdir.

OLA’nin nasil hazirlanacagi asagida adim adim anlatilmistir. Litfen talimatlari takip edip,

istenilen bilgileri tam ve dogru sekilde giriniz.

1.Adim

OLA https://www.learning-agreement.eu/trainee/home/login.php adresinden sisteme

kayit olunduktan sonra ayni adresten veya Erasmus+ mobil uygulamasindan
Uretilebilmektedir.

2.Adim

Sisteme giris yaptiktan sonra NEW LEARNING AGREEMENT butonuna basmaniz halinde

karsiniza doldurulmaya hazir bir learning agreement gelecektir.

3. Adim

Takip eden ekranlarda sizden istenen bilgileri asagida verilen yonlendirmelerin de
yardimiyla doldurunuz.

Trainee Sending Institution Receiving Proposed Mobility Responsible Persons Commitment
Organisation/Enterprise Programme

Trainee Information

m NEXT STEP


https://www.learning-agreement.eu/trainee/home/login.php

Staj Yapan Ogrenci (Trainee)

Uyruk
Dogum Tarihi

Cinsiyet

1.

2

3

4. Ogrenci Numarasi
5. Telefon Numarasi

6. Ogrenim Kademesi

7. Hareketlilik Gergeklestireceginiz Akademik Yil -> 2020-2021

8. Egitim Alani -> Bu kisimda bolimiunize ait ISCED kodunun secilmesi gerekmektedir.

ISCED kodu icin linki kontrol edebilirsiniz.

Gonderen Kurum

Sending institution

1. “Choose” butonuna basip gonderen kurumunuzu seciniz.

2. Bolimindzd giriniz.

3. Bolim Erasmus+ koordinatoriniziin  adini  ve iletisim bilgilerini giriniz.
Koordinatoriinizin e-posta adresini dogru girmemeniz halinde belgeniz imza icin

koordinatoriniize ulasmayacaktir.


http://erasmus.samsun.edu.tr/isced-codes/

Staj Yapilacak Kurum/Kurulus

Receiving Organisation/Enterprise

(o

1. Stajfaaliyetinizi gerceklestireceginiz kurumun tam ismini mimkiinse staj kabul
mektubunuzda belirtildigi haliyle yaziniz.

2. Sizi misafir edecek kurumun ilgili hangi boliminde staj yapacaksaniz o bélimd,
kendi boliminizi yazabilirsiniz.

3. Karst kurumun acik adresini kabul mektubunda belirtildigi haliyle yaziniz.

4. Karsi kurumun resmi web sitesini yaziniz.

5. Karsi kurumda Erasmus faaliyetiniz kapsaminda sorumlu kisinin isim ve iletisim
bilgilerini giriniz.

6. Karsi kurumda stajiniz boyunca size mentorliik edecek kisinin isim ve iletisim

bilgilerini yaziniz.

NOT: Bazi kurumlarda Erasmus faaliyetiniz ile ilgili sorumlu kisi ile mentériiniiz ayni

kisi olabilir. Bu durumda iki farkli yere de ayni kisinin bilgilerini girebilirsiniz.



Onerilen Staj Programi

Tablo A: Misafir Olunan Kurumdaki Staj Programi

~ TABLE A: TRAINEESHIP PROGRAMME AT THE RECEIVING ORGANISATION/ENTERPRISE

Planned period of the mobility From*™ To*

~ LANGUAGE COMPETENCE OF THE TRAINEE

The level of language competence in No Language set [the main language of instruction] that the Trainee
already has or agrees to acquire by the start of the study period is: No Level set

1. Traineeship Title: Karsi kurumda gecici pozisyonunuzu yazmalisiniz. Ornegin; 3D

Generalist, Teacher Trainee v.b.

2. Detailed Programme: 3 aya kadar olan stajlarda hafta hafta detayl bir sekilde
karsi kurumla lizerinde anlasmis oldugunuz staj programinizi, 3 aydan fazla
stajlarda ay ay ya da belirli tarih araliklari ile yine detayli olacak sekilde staj

programinizi yazmalisiniz.

3. Expected Learning Outcomes: Staj faaliyetiniz sonunda karsi kurumla birlikte

ongorilen kazanilacak bilgi ve beceriler yazilmalidir.



4. Monitoring Plan: Staj faaliyeti sirasinda stajyere nasil mentorlik yapilacagina ve
performansinin nasil gézlemlenecegine dair agiklamanin yazilmasi gerekmektedir.

5. Evaluation Plan: Faaliyet sonunda 6ngorilen kazanilacak bilgi ve becerilerin nasil
Olgllecegine, degerlendirmelerin nasil yapilacagina dair agiklamalarin yazilmasi

gerekmektedir.

6. Planned period of mobility: Karsi kurumdan alinan kabul mektubuna azami
dizeyde riayet eden, staj hareketliliginin gerceklesmesi 6ngoriilen tarihler
yazilmalidir. Ogrencilerimiz, staj islemleri sirasinda bazi aksakliklar sebebiyle
degismesi gereken staj tarihlerini ofisimize resmi dilekce yoluyla
iletebilmektedirler. Bu noktada tarafimiza ilk teslim edilen staj kabul
mektubundan farkh tarihler bu c¢evrimici learning agreement belgesinde
gorinebilmektedir. Ofisimizin ve karsi kurumun onayl dahilinde sorun
olmayacaktir.

Tablo B ve C:

~ TABLE B: RECOGNITION AT THE SENDING INSTITUTION

1. The traineeship is embedded in the curriculum and upon satisfactory completion of the traineeship, the
nstitution undertakes to:

2. The traineeship is voluntary and, upon satisfactory completion of the traineeship, the institution undertakes to:

3. The traineeship is carried out by a recent graduate and, upon satisfactory completion of the traineeship, the
nstitution undertakes to

Accident insurance for the trainee

~ TABLE C - RECEIVING ORGANISATION/ENTERPRISE

1. edtteldrodateseiofiehhsinnBUnisedakaskistisaaciii dengoldargric faishfisti tc



A) Ogrenci yapacagi Erasmus stajini 8gretim planinin bir parcasi gibi ve

mezuniyetinde sayilacak sekilde yapabilir.

B) Ogrenci stajini mezuniyeti icin zorunlu olmayacak sekilde géniillii yapabilir.

C) Ogrenci stajini mezuniyetinden hemen sonra 12 ay igerisinde gerceklestirebilir.

2. Accident Insurance for the traineee: Samsun Universitesi gdnderen kurum olarak staj

O0grencilerine sigorta saglamamaktadir. Bu kisimdaki kutucuklari “No” olarak
isaretleyiniz. Staj faaliyeti gerceklestirecek 6grencilerimiz sigortalarini kendileri
yaptirmalar gerekmektedir. Gereken énemli hususlara buradan ulasabilirsiniz:

http://erasmus.samsun.edu.tr/staj-harketliligi

3. Receiving Organisation/Enterprise: Tablonun bu kismi karsi kurumla stajyer arasinda
anlasilan konulara uygun bir sekilde doldurulacaktir.

Yetkili/Sorumlu Kisiler

Responsible Persons

Gonderen Kurum Yetkili Kisisi

Ad-Soyad

Unvan

E-posta Adresi
Telefon Numarasi

PwnNPE

Bu kisma bolim Erasmus+ koordinatoriiniizin bilgileri girilmelidir.
Misafir Olunan Kurum Yetkili Kisisi

Ad-Soyad

Unvan

E-posta Adresi
Telefon Numarasi

i S


http://erasmus.samsun.edu.tr/staj-harketliligi

imza islemleri

Commitment of the three parties

SIGN ONLINE

TRAINEE'S SIGNATURE

SEND TOSENDING INST. COORDINATOR

“SIGN ONLINE” butonuna basin.

Karsiniza ¢ikan kutucuk icine imzanizi atin (islem bilgisayarda fare/touchpad, telefonda
dokunmatik ekran yoluyla yapilabilir.)

“SIGN DOCUMENT” butonuna basin.

Bitlin kisimlarin tam ve dogru olarak doldurdugunuzdan emin olduktan sonra belgeyi
“SENDING INST. COORDINATOR” butonuyla imza icin boélim Erasmus+ koordinatériiniize
yollayabilirsiniz.

Belgenin imza sirecini internet sayfasindan veya Erasmus+ mobil uygulamasindan takip
edebilirsiniz. Belgenizi revize etmeniz istenmesi halinde e-posta hesabiniza bildirim
disecektir.

imza islemleri tamamlanan belgenizi internet sayfasinda learning agreement’in yaninda
bulunan 3 noktaya basinca ¢ikan “SAVE” butonuyla kaydetmeniz ve ytuerasmus.yildiz.edu.tr
adresine yiklemeniz gerekmektedir.

Sorun yasadiginiz noktalarda erasmus@samsun.edu.tr adresimiz ile iletisime gecebilirsiniz.
Siurecinizin dogru sekilde ilerleyebilmesi icin yukarida yer alan talimatlari dikkatlice
okuyunuz. Yapilacak her hata ya da eksiklik evrakinizin imzalanma siresini geciktirecektir.

Sisteme yabancilik cekmemek adina girislerinizi bilgisayar kullanip web sayfasi lizerinden
yapmanizi tavsiye ederiz.

Bilgilerinize.

Uluslararasi iliskiler Ofisi
Erasmus Koordinatorligi


mailto:erasmus@samsun.edu.tr

